
 

 
 
 

 Ausbildung Kaufmann/frau für Büromanagement 
 
Beginn: 05.08.2024 
Hauptausbildungsort: Löbau 
Ausbildungsdauer: 3 Jahre bei einer Arbeitszeit von 40 Stunden 
 
Stellenbeschreibung: 
Du suchst nach einer abwechslungsreichen Ausbildung, dann bist du in der Kultur- und 
Weiterbildungsgesellschaft mbH und deren Vielfältigkeit richtig. Interesse für kaufm. 
Abläufe und Freude mit dem Umgang mit Zahlen sind mitzubringen 
 
Aufgaben 
- Bearbeitung bürowirtschaftlicher Aufgaben 
- Erlernen von Buchhaltung in Theorie und Praxis 
- Kommunikation mit internen und externen Partnern 
 
Anforderungen: 
- Realschulabschluss mit Noten in Mathematik mind. 3 und Deutsch mind. 3 
- Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit 
- Freundliches Auftreten 
 
Wir bieten: 
- Umfassende Ausbildung mit individueller Förderung 
- Einblicke in die Einrichtungen der Kultur- und Weiterbildungsgesellschaft mbH im 
gesamten Landkreis Görlitz 
 
Interessiert? 
Dann richte deine Bewerbung an: 
 
Kultur- und Weiterbildungsgesellschaft mbH 
Poststr. 8 
02708 Löbau 
Oder per Mail an: info@ku-weit.de 
 
Für Rückfragen wende dich an: 
Frau Ines Schicht 
Ines.Schicht@ku-weit.de 
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